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Classroom bagi para dosen Akademi Maritim Djadajat dan 
Akademi Maritim Nasional Jaya bisa berjalan lancar dan baik. 
Trimakasih banyaknya atas dukungan semua pihak, untuk kami 
mengucapkan terima kasih sebesar- besarnya kepada: 

1. Capt. Bangun Husoso., SE., M.Mar selaku Direktur 
Akademi Maritim Nasional Jakarta Raya; 

2. Dr. Capt. MH. Tamrin., selaku Direktur Akademi Maritim 
Djadajat; 

3. Sugiyo., S.Sos., MM selaku Pudir I Akademi Maritim 
Nasional Jaya; 

4. Dr. Agung Kwartama., MM, MH selaku Kaprodi 
Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga (KPNK); 

5. Dr. Capt. Kartini., MM selaku Pudir I Akademi Maritim 
Djadajat;,  
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BAB I  

PENDAHULUAN 

 

A. Latar Belakang 

 
Pada Era Revolusi Industri 4.0 saat ini paradikma Pendidikan sudah 
sangat berubah dengan adanya perkembangan Teknologi Informasi 
dan Komunikasi yang begitu pesat. Diantaranya terkait bidang 
media pembelajaran. Begitu banyak Aplikasi media pembelajaran 
untuk mempermudah proses belajar mengajar. Salah satu contoh 
media pembelajaran adalahGoogle Classroom. 

Atasdasar berkembangnya Teknologi yang harus cepat 
menesuaikan diri merupakan salah satu kewajiban dosen. 
Penggunaan pembelajaran yang masih konvensionalyang dilakukan 
dosen memberi materi di depan kelas kemudian menerangkan 
mata kuliah, itu dirasakan sangat sudah tidak sesuai dengan 
jamannyasaat ini. Bagi yang dapat hadir di kelas mungkin tidak 
masalah, tetapi bila salah satu yang karena suatu hal yang tidak bisa 
mengikuti pembelajaran tersebut akan tertinggal dalam 
mendapatkan pengetahuan yang seharusnya didapatkan, atau 
dosen tidak bisa memberikan materi di depan kelas tetapi harus 
menyampaikan materi tersebut saat itu juga maka akan 
menyulitkan kondisi saat itu. 

Jadi betapa pentingnya kegiatan pelatihan Google Classroom ini 
untuk dilaksanakan agar bisa membantu para dosen untuk 
memahami tentang Google Classroom dan media pembelajaran 
berbasis E-Learning sehingga bisa diterapkan di apalagi disaat ini 
diharapkan Dosen juga mampu mengoperasikan serta mampu 
membuat akun dan grup kelas Google Classroom. 

Mengacu kepada hasil survei, yang dilakukan diawal pelatihan, 26  
(duapuluh enam) dari 30(tigapuluh) peserta belum banyak memiliki 
pemahaman tentang Google Classroom dan media pembelajaran 
berbasis E-Learning, serta bersedia untuk menggunakan dan  



 

 

mempelajari Google Classroom sebagai media 
pembelajaran. Dengan diadakannya kegiatan pelatihan 
Google Classroom melalui pengabdian kepada masyarakat ini 
diharapkan bisa memberikan pengetahuan dan ketrampilan dalam 
meningkatkan kualitas proses belajar mengajar serta dapat 
mempermudah bagi dosen dan mahasiswa dalam menghadapi 
masalah-masalah dalam proses belajar mengajar yang ada pada 
Akademik di Akademi Maritim Djadajat dan Akademi Maritim 
Nasioanal Jaya. 

Begitu juga  dalam pelatihan ini diharapkan dapat mempermudah 
dalam mengelola kelas kapanpun dan dimanapun saat mahasiswa 
bahkan dosen di Akademi Maritim Djadajat dan Akademi Maritim 
Nasional Jaya, sehingga diharapkan program kerja serta Visi dan 
Misi pembelajaran dapat tercapai sasarannya. 

Dengan pelaksanaan pelatihan ini juga sebagai bentuk dari 
implementasi kerjasama antara akademi Maritim Nasional Jaya dan 
Akademi Maritim Djadajat untuk membangun kerja sama yang baik 
antar kampus yang ada di Wilayah Jakarta Utara. Selain itu, juga 
bisa sebagai sarana bertukar ilmu yang bermanfaat antara satu dan 
yang lainnya. 

B. Pentingnya Kegiatan 

Dengan melihat uraian pada latar belakang diatas, maka dapat 
diketahui betapa pentingnya kegiatan pelatihan yang ada yaitu: 

6. Peserta pelatihan adalah dosen yang membutuhkan 
pendampingan dalam proses penggunaan media E-Learning. 
Sehingga Dosen dapat memberikan manfaat melalui media 
yang bersifat fleksibel tidak hanya terpaku pada metode 
pengajaran tatap muka, media yang bisa melaksanan proses 
belajar mengajar ketika dosen berhalangan agar siswa 
mendapatkan materi pembelajaran tanpa harus terhambat 
maupun terlambat. Dengan cara mengundang mahasiswa 
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kedalam kelas online yang ada di Google Classroom. 

 

 

7. Melalui adanya media dan aplikasi dalam dunia pendidikan 
yang dapat dimanfaatkan untuk semua mata kuliah sehingga 
proses belajar mengajar akan lebih efisien, dan mahasiswa 
akan lebih mudah dalam kegiatan belajar, sedangkan dosen 
dapat memberikan materi mahasiswaan dengan lebih mudah 
meskipun berhalangan hadir atau tidak berada di ruang kelas 
dengan hanya menggunakan Smartphone ataupun laptop 
yang sudah terkoneksi dengan jaringan internet. 

3. Peserta pelatihan adalah para dosen di Akademi Maritim 
Djadajat dan Akademi Maritim Nasional Jaya dalam 
memberikan materi dan tugas masih dengan sistem tatap 
muka, sehingga membutuhkan waktu seminggu sekali yang 
tentu saja kurang optimal dan kurang  efektif. 

Melalui Google Classroom kita dapat membuat kelas untuk 
mempermudah  baik itu proses pembelajaran, membuat absen 
online otomatis, membuat Form / Soal Ujian dan Kuesioner, serta 
masih banyak manfaat lainnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

BAB II 

TUJUAN PELATIHAN 

 

 
Adapun tujuan dari pelatihan Google Classroominiadalah  sebagai 
berikut :͒ 

1. Bagi asisten trainer yang terdiri dari enam mahasiswa program 
Program Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga (KPNK). 

2.Akademi Maritim Nasional Jaya dan dosen pelaksana kegiatan 
pelatihan Google Classroom yaitu: 

 
a. ProgramE-Learning yang digunakan dalam kegiatan belajar 

mengajar di ͒Akademi Maritim Nasional Jaya; 
 

b. Mengenalkan salah satu media pembelajaran elektronik (E-
Learning) yaitu ͒ Google Classroom kepada Dosen dari 
program studi Nautika, Teknika dan KPNK; 
 

c. Menjelaskan, mengajarkan serta mempraktikan cara 
membuat akun GoogleClassroom; 
 

d. Menjelaskan, mengajarkan serta pempraktikan peran sebagai 
pengajar dan ͒mahasiswa didalam Google Classroom; 
 

e. Menjelaskan, mengajarkan serta mempraktikan cara 
mengelola kelas di dalam ͒Google Classroom; 
 

f. Membimbing, menjelaskan, mengajarkan serta mempraktek 
kan cara mengelola nilai hasil belajar ͒didalam  Google 
Classroom; 
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g. Bagi peserta pelatihan Google Classroom yang merupakan 
dosen dari 2(dua) akademi baik dari dosen Akademik Maritim 
Djadajat maupun Dosen Akademi Maritim Nasional Jaya.  
 
 

h. Peserta dapat menggunakan Google Classroom sebagai 
salah satu dari media pembelajaran, selain tatap muka 
di kelas; 
 

i. Mampu memahami  konsep media pembelajaran berbasis 
elektronik, khususnya google classroom; 
 

j. Para Peserta juga mampu mengelola kelas dan nilai di dalam 
google classroom.  
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BAB III 

SASARAN DAN MANFAAT 

 

A. Sasaran͒ 

Adapun mengenai sasaran kegiatan ini adalah perwakilan dosen 
Akademi Maritim Nasional Jaya dan dosen Akademi Maritim 
Djadajat. 

B. Manfaat 

Manfaat dari pelatihan Google Classroom ini yaitu :  

1).  Untuk peserta : 

x Meningkatan pemahaman terhadap E-Learning khususnya 
Google Classroom;͒ 
 

x Memahami konsep media pembelajaran berbasis online 
khususnya GoogleClassroom;͒ 
 

x Peserta bisa membuat akun Google dan Google 
Classroom, serta bisa membuatkelas pada Googlee 
Classroom agar dapat diterapkan dalam proses belajar 
mengajar. 

 

2). Bagi dosen pelaksana:  

Mengimplementasikan kegiatan untuk pengabdian kepada 
masyarakat (PkM) sehingga bermanfaat bagi para peserta 
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atas ilmu dan ketrampilan yang dimiliki selama dalam 
melaksanakan bimbingan dan pelatihan; 

 

 
BAB IV 

PELAKSANAAN KEGIATAN 

 

A.  Tampat Kegiatan  

Kegiatan pelatihan ini bertempat di Laboraturium Computer Base 
Training (CBT) Ruang 405 dan Ruang 406 di Institusi Akademi 
Maritim Nasional Jaya Jalan Gading Raya 1 Komplek TNI-AL Kelapa 
Gading Barat Jakarta Utara 14240; 
 

B. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
Tempat pelaksanaan kegiatan pelatihan Google Classroom yaitu 
dilaksanakan pada : 

H a r I   :  Senin dan Selasa  

Tanggal  :  9  – 10 Maret 2020   
Waktu  :   08.00  -  16.00 wib 
Ruang  :  Laboratorium CBT  Ruang 405 dan Ruang 406 
 

Tabel 4.1. merupakan jadwal pelaksanaan pelatihan Google Classroom 

Hari ke - I 
No. Waktu Uraian Kegiatan Keterangan 
1. 08.00  -  08.30 Registrasi Ulang Seluruh peserta 
2. 08.30  -  09.00 Pembukaan Sambutan dll 
3. 09.00  -  09.15 Pengisian Form Evaluasi awal Seluruh peserta 
4. 09.15  -  10.30 Materi I Pembimbing 
5. 10.30  -  12.00 Materi 2 Pembimbing 
6. 12.00  -  13.00 ISHOMA Panitia 
7. 13.00  -   14.30 Materi 3 Pembimbing 
8. 14.30  -   16.00 Materi 4 Pembimbing 
 
Hari ke - II 
No. Waktu Uraian Kegiatan Keterangan 
1. 08.00  -  10.00 Materi 4 lanjutan Pembimbing 
2. 10.00  -  12.00 Materi 5 Pembimbing 
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3. 12.00  -  13.00 ISHOMA Seluruh peserta 
4. 13.00  -  14.30 Materi 5 Lanjutan Pembimbing 
5. 14.30  -  15.30 Evaluasi Akhir Pembimbing 
6. 15.30  -  16.00 Penutupan Panitia 
 
 
 
 

BAB V 

METODE YANG DITERAPKAN 

 

A.  Metode Pra Pelatihan 

Untuk sebelum pelatihan dilaksanakan, harus mengetahui materi 
yang harus disampaikan dan membuat kuisioner untuk menjadi 
pengukur kemampuan peserta sebelum dan sesudah pelatihan. 
Berikut merupakan metode pra pelatihan: 

1. Melakukan observasi cara pembelajaran sebelum yang akan 
dilaksanakannya kegiatan ͒ pelatihan, untuk m encari m etode 
pembelajaran yang efisien bagi para peserta.  

2. Menjalankan analisis kebutuhan materi pelatihan agar dapat 
menunjang proses ͒ pelatihan dan dibentuk dalam  bentuk 
panduan penggunaan.  

3. Buat konsep pelatihan serta panduan penggunaan atau 
modul dengan gambar ͒tam pilan Google Classroom dan 
tahapan pergambar untuk mempermudah peserta ͒saat 
pelatihan dilaksanakan.  

4. Dengan cara membuat kuisioner awal dan akhir untuk 
mengetahui pencapaian yang telah di ͒capai peserta pasca 
pelatihan.  

5. Penyampaian Modul panduan penggunaan Google Classroom 
sebelum pelaksanaan ͒pelatihan.  

B. Metode Pelaksanaan Pelatihan 

Metode yang dilakukaan ketika pelatihan dilaksanakan yaitu: 
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1. Penyampaian dan menjelaskan materi serta mempraktik 
kannya (tutorial). ͒ M etode Pem belajaran m enggunakan 
metode praktikum. Masing-masing pemateri memiliki  

2. materi yang akan disampaikannya. Pemateri 
menjelaskan materi serta tahapan dalam 
menggunakan Google Classroom, pemateri yang 
satu akan mempraktikannya. Sehingga, 
mempermudah peserta dalam memahami materi yang 
diberikan.  

3. Menyampaian pendampingan langsung kepada 
peserta.͒Tidak sem ua peserta m am pu m enyerap m ateri 
hanya dengan mendengarkan atau melihat langsung 
penggunaannya. pendampingan langsung oleh pemateri 
dan didampingi saat menggunakan ataumengoperasikan 
Google Classroom. 

3. Praktik langsung dan evaluasi. ͒ Saat sem ua m ateri selesai 
disampaikan, peserta diberikan tugas untuk mempraktikan 
langsung semua materi yang telah diberikan dan dicek 
untuk melihat sejauh mana pemahaman para peserta 
dalam memahami semua materi yang diberikan.  

4. Pengisian formulir evaluasi.͒Peserta m engisi form ulir 
evaluasi sebelum dan sesudah materi, agar pemateri 
dapat mengetahui sejauh mana pemahaman peserta.  

C. Metode Pasca Pelatihan 

Metode pasca pelatihan yaitu menghitung hasil fomulir evaluasi, 
berikut merupakan hasil formulir evaluasi awal dan akhir: 

1. Hasil Formulir Evaluasi Awal.͒Form ulir evaluasi aw al, berisi 
tentang sejauh mana pengetahuan peserta tentang Google 
Classroom dan E-Learning.  
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Pada Tabel  5.1 Formulir evaluasi Awal diatas berisis tentang 
pertanyaan yang digunakan untuk mengetahui sejauh mana 
pemahaman peserta tentang E-Learning dan Google Classroom  
dengan menyertakan hasil peserta dari setiap pertanyaan dari 30 
yang mengisi formulir Awal. 

 

 

Pada Gambar 5.1. bisa dilihat bahwa peserta  belum banyak 
memiliki pemahaman tentang google classroom dan pembelajaran 
berbasis E-Learning. Hasil Evaluasi Awal peserta juga bersedia 
menggunakan media pembelajaran dengan menggunakan google 
classroom ditujukan pada gambar 5.1.  
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2. Hasil Formulr Evaluasi Akhir 
Formulir evaluasi akhir berisi tentang sejauh mana 
kemampuan peserta dalam menggunakan Google Classroom. 
Tabel 5.2.  merupakan hasil dari Formulir evaluasi : 

 
 
Pada Tabel 5.2 berisi  para meter mengenai kemampuan peserta dalam 
pemahaman dan pengoperasian Google Classroom setelah diadakannya 
pelatihan, dengan disertakannya hasil skala  penilaian yang didapat dari 26 
(duapuluh enam) yang mengisi formulir  Evaluasi Akhir. 
 

 
 
Grafik 5.2  menjelaskan bahwa setelah dilakukannya pelatihan terkait  
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pemahaman dan pengoperasian  Google Classroom dpat ditarik kesimpulan  
bahwa semua peserta mampu memahami dan mengoperasikan Google 
Classroom dan bahkan di 52,7%  peserta sudah sangat mampu dalam 
mengoperasikan Google Classroom. 
 
 

C. Dokumentasi Kegiatan 
 

Berikut merupakan dokumentasi kegiatan pelatihan Google Classroom 
yang dilaksanakan pada Tanggal 9 dan 10 Februari 2020. Bertempat di 
Laboratorium Computer Base Training (CBT) ruang 405 dan 406  
Kampus Akademi Maritim Nasional Jakarta Raya Jalan Gading Raya I 
Kelapa Gading Barat jakarta Utara. Jumlah peserta  30 Orang yang 
terdiri dari  10 orang Dosen Akademi Maritim Djadajat dan 20 Orang 
Dosen Akademi Maritim Nasional Jaya. 
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BAB VI 
KENDALA  PELAKSANAAN PELATIHAN PkM 

 
 

A. Kendala 
Dalam pelaksanaan suatu kegiatan pelatihan pasti ada kendala masing-
masing . Berikut merupakan kendala-kendala yang dihadapi saat 
melaksanakan kegiatan : 
Masih adanya peserta yang masih awam sekali dengan menggunakan 
internet; 
Penyampaian materi yang terlalu cepat sehingga ada sebaian peserta 
tertinggal saat praktik yang dilakukan oleh pemateri; 
Saat pelatihan Google Classroom sudah update penampilannya. 

 
B. Solusi 

Sebagain peserta yang masih belum familiar harus diperhatikan dan 
diberikan pendapmingan yang lebih saat penjelasan materi dan praktik; 
Pemateri harus memperhatikan esertaperorangan dan membantu 
melakukan praktek saat ada yang tertinggal ; 
Memberitahukan terlebih dahulu bahwa Google Classroom mengalami 
perubahan tampilan dan pemateri memberikan tutorial kepada peserta 
agar mempermudah peserta pelatihan saat melakukan praktik. 
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P A N D U A N  P E M B E L A J A R A N  O N L I N E  
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Oleh: SUGIYO., S.Sos., MM 
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Pemanfaatan Informasi  Komunikas i  Teknologi  
( ICT)  da lam Pembela jaran  

 

Google Classroom 

  

O le h  
S UGI YO. ,  S . Sos . ,  M M 

 
A KA DEM I MA RI TIM NA SIONA L JA KA RTA RA YA 

(AM AN JA YA)  
 



 

 

 

 
 
 
 
 
   

 

MATERI POKOK  



1  

 

 

 
1 .  L A N G K A H - L A G K A H  M E N G A K T I F K A N  G O O G L E  C L A S S R O O M  :  

a .  M a s u k  k e  G o o g l e  
b .  K e t i k  G o o g l e  C l a s s r o o m  
c .  K l i k  G o o g l e  C l a s s r o o m  

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
T u n g g u  p r o s e s n y a  s a m p a i  t a m p i l  d i b a w a h  g a m b a r  
d i b a w a h  i n i  :  



2  

 

 

 
T a m p i l a n  M e n u  G o o g l e  C l a s s r o o m  :  
 
 

 
 

2 .  B a g a i m a n a  c a r a n y a  m e m b u a t  k e l a s  :  
L a n g k a h n y a  :  
a .  C l i k  t a n d a  +  ( d i  k a n a n  a t a s )  
b .  K l i k  B u a t  K e l a s  
c .  K l i k  d i  k o t a k  c e k l i s t  a r t i n y a  m e n y e t u j u i   
d .  K l i k  l a n j u t k a n  s e p e r t i  t a m p i l  d i  g a m b a r  b a w a h  
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k e m u d i a n  t u n g g u  p r o s e s  s e l a n j u t n y a  s a m p a i  t a m p i l  s e p e r t i  
g a m b a r  d i b a w a h  i n i  :  
 
T a m p i l a n  s e t e l a h  p r o s e s  :  
 

 
 
3 .  B a g a i m a n a  m e m b u a t  k e l a s  s e l a n j u t n y a  

 
a .  K e t i k  p a d a  k o l o m  n a m a  k e l a s  c o n t o h  M S D M  –  P R O G R A M  

S T U D I  K P N K  I I  
b .  K e t i k  k o l o m  b a g i a n  d e n g a n  c o n t o h  S E M E S T E R  G E N A P  T A  

2 0 1 9 / 2 0 2 0  
c .  K e t i k  k o l o m  k e  t i g a  s b g  p i l i h a n  b o l e h  d i i s i  d a n  t i d a k  

c o n t o h  d i  i s i  d e n g a n  m a t e r i  p e r t e m u a n  n y a  
d .  K e t i k  k o l o m  k e  4  d e n g a n  c o n t o h  R U A N G  K P N K  I I / 4  

 
H a s i l n y a  s e p e r t i  t a b e l  d i b a w a h  i n i  :  



4  

 

 

 
 

K e m u d i a n  k l i k  b u a t  p a d a  t o m b o l  b u a t  :  
T u n g g u  p r o s e s  s a m p a i  t a m p i l  d e k o r a s i  k l a s  s b b  :  
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4 .  B a g a i m a n  c a r a  m e r u b a h  d e k o r a s i  p a d a  t a m p i l a n  d i  a t a s  
u n t u k  d i g a n t i  s e s u a i  k e i n g i n a n  k i t a  ?  

 
L a n g k a h n y a  s b b  :  
a .  K l i k  p i l i h  t e m a  
b .  K l i k  p i l i h  g a m b a r  a t a u  f o t o  y a n g  a d a  d i  c o m p u t e r  y a n g  

s u d a h  d i s i a p k a n  
c .  K l i k  p i l i h  

 
L i h a t  g a m b a r  d i b a w a h  i n i  :  
 

 
 
 
T u n g g u  p r o s e s  s a m p a i  s e l e s a i  d a n  h a s i l n y a  s e p e r t i  d i  g a m b a r  d i  
b a w a h  i n i  :  
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5 .  B a g a i m a n a  c a r a  k a l a u  i n g i n  m e m b u a t  k e l a s  b a r u  l a g i  ?  

 
L a n g k a h  n y a  u n t u k  m e m b u a t  k e l a s  b a r u  l a g i  s b b  :  

a .  C l i k  t a n d a  +  ( d i  k a n a n  a t a s )  
b .  K l i k  B u a t  K e l a s  
c .  K l i k  d i  k o t a k  c e k l i s t  a r t i n y a  m e n y e t u j u i   
d .  K l i k  l a n j u t k a n  s e p e r t i  t a m p i l  d i  g a m b a r  b a w a h  

 

 
 
k e m u d i a n  t u n g g u  p r o s e s  s e l a n j u t n y a  s a m p a i  t a m p i l  s e p e r t i  
g a m b a r  d i b a w a h  i n i  :  
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T a m p i l a n  s e t e l a h  p r o s e s  :  
 

 
 

6 .    B a g a i m a n a  s e l a n j u t n y a  s e t e l a h  t a m p i l  k o l o m  d i a t a s  ?  
L a n g k a h n y a  s b b  :  
a .  K e t i k  p a d a  k o l o m  n a m a  k e l a s  c o n t o h  A N T I  K O R U P S I  –  

P R O G R A M  S T U D I  K P N K  I I  
b .  K e t i k  k o l o m  b a g i a n  d e n g a n  c o n t o h  S E M E S T E R  G E N A P  T A  

2 0 1 9 / 2 0 2 0  
c .  K e t i k  k o l o m  k e  t i g a  s b g  p i l i h a n  b o l e h  d i i s i  d a n  t i d a k  

c o n t o h  d i  i s i  d e n g a n  m a t e r i  p e r t e m u a n  n y a  
d .  K e t i k  k o l o m  k e  4  d e n g a n  c o n t o h  R U A N G  K P N K  I I I / 6  

 
H a s i l n y a  s e p e r t i  t a b e l  d i b a w a h  i n i  :  
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7 .  B a g a i m a n a  c a r a  u n t u k  m e n g g a n t i  g a m b a r  d e k o r a s i  d i  

a t a s  ?  
 

L a n g k a h n y a  s b b  :  
a .  K l i k  p i l i h  t e m a  
b .  K l i k  p i l i h  g a m b a r  a t a u  f o t o  y a n g  s u d a h  d i s e d i a k a n  g o o g l e   
c .  K l i k  p i l i h  g a m b a r  a t a u  f o t o  s e s u a i  y a n g  d i i n g i n k a n  

 
L i h a t  h a s i l n y a  s e p e r t i  g a m b a r  d i b a w a h  i n i  :  

 
 

 
 
 
 
 
 
8 .  S e t e l a h  b u a t  k e l a s  s e l a n j u t n y a  m e m b u a t  t u g a s ,  t u g a s  

k u i s ,  m a t e r i  s e p e r t i  p a d a  g a m b a r  d i  b a w a h  i n i .  
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9 .  S e t e l a h  m e m b u a t  t u g a s  i s i  s e s u a i  p e r m i n t a a n  s e p e r t i  

p a d a  t a b e l  d i b a w a h  i n i .   
 

 
 
 
1 0 .  D a f t a r  t u g a s  a p a  b i l a  b e l u m  d i b u a t  a k a n  d i t a m p i l  

s e p e r t i  p a d a  g a m b a r  d i b a w a h  i n i .  
 



1 0  

 

 

 
 
 
1 1 .  D a f t a r  k e l a s  y a n g  s u d a h  d i b u a t  b i s a  d i t a m p i l k a n  
s e p e r t i  p a d a  t a b e l  d i b a w a h  i n i .  
 

 
 
 
1 2 . T a b e l  s e l a n j u t n y a  u n t u k  m e m b u a t  Q u i z   
 
 



1 1  

 

 

 
 
1 3 .  F o r m a t  p e m b u a t a n  Q u i s  b i s a  d i l i h a t  s e p e r t i  t a b e l  

d i b a w a h  i n i .  
 

 
 
1 4 .  C a r a  m e n g u n d a n g  m a h a s i s w a  a d a  2 ( d u a )  c a r a  y a i t u  

d e n g a n  c a r a  m e n g e m a i l k a n  k o d e  k e l a s  y a n g  s u d a h  
d i b u a t ,  d a n  u n d a n g  m a h a s i s w a  b i s a  d e n g a n  l a n g k a h  
m e m a s u k k a n  e m a i l  m a h a s i s w a .  



1 2  

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
1 5 .  U n t u k  m e l i h a t  N i l a i  b i s a  k l i k  p a d a  m e n u  N i l a i  
 

 
 
 



1 3  

 

 

 
1 6 .  U n t u k  m e l i h a t  j u m l a h  k e l a s  b i s a  k i t a  l i h a t  s e p e r t i  p a d a  

t a b e l  d i b a w a h  i n i  
 

 
 
 
1 7 .  U n t u k  m e l i h a t  t u g a s  b i s a  d i  k l i k  p a d a  m e n u  p a d a  t a b e l  

d i b w a h  i n i .  
 

 



1 4  

 

 

 
1 8 .  T a b e l  d i b a w a h  m e n u n j u k k a n  b e l u m  a d a  t u g a s  y a n g  b i s a  

d i p e r i k s a  k a r e n a  b e l u m  d i b u a t  t u g a s n s y a  
 

 
 
 
 
 
 
1 9 .  T a b e l  d i b a w a h  c a r a  d e t a i l  u n t u k  m e l i h a t  d a f t a r  k e l a s  

 

 
 



1 5  

 

 

2 0 .  D a f t a r  k e l a s  b i s a  d i a t u r  s a a t  m e n e r i m a  k o m e n t a r  d a r i  
m a h a s i s w a  t i n g g a l  k l i k  p a d a  f o r m a t  y a n g  d i m i n t a ,  
s e p e r t i  c o n t o h  p a d a  f o r m a t  m a h a s i s w a  h a n y a  d a p a t  
m e m b e r i  k o m e n t a r  

 

 



1 6  

 

 

 
TUTORIAL 
LANJUTAN



1 7  

 

 

 
 

MENGGUNAKAN 
FORUM



1 8  

 

 

 
 
  

  

 

 

 

 

 

 

 

FORUM ADALAH 
HALAMAN AWAL 
DALAM GOOGLE 

CLASSROOM 



1 9  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

DALAM FORUM 
ANDA DAPAT 

MENGGANTI  TEMA 
DENGAN KLIK 
PILIH TEMA/  

UPLOAD FOTO 
  

 
   

ANDA JUGA 
DAPAT 

MEMPOSTING 
PENGUMUMAN 
UNTUK KELAS 

ANDA 



2 0  

 

 

CARA MENGEDIT TEMA: 
 

 

 

 

 

 

 

 KLIK “PILIH 
TEMA” 



2 1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
LALU PILIH SESUAI 
DENGAN KATEGORI 
YANG DISEDIAKAN 

DAN SESUAIKAN 
DENGAN 

 



2 2  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
SETELAH 
MEMILIH 

TEMA, KLIK  
“PILIH TEMA 

 



2 3  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

TEMA ANDA AKAN 
BERGANTI SESUAI 

KUSTOMISASI YANG 
ANDA PILIH 



2 4  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

JIKA INGIN 
MEMAKAI FOTO 
SENDIRI DARI 

LAPTOP ANDA KLIK 
“UPLOAD FOTO” 

LALU AKAN ADA 
TAMPILAN SEPERTI 

INI “PILIH FOTO 
DARI KOMPUTER 

ANDA” 
 

   
 



2 5  

 

 

MEMBUAT POSTINGAN 
 

 

 

 

 

ARAHKAN KURSOS KE BAGIAN BERIKUT DAN KLIK 
“BAGIKAN SESUATU DENGAN KELAS ANDA” 

 

 

 



2 6  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

LALU AKAN MUNCUL TAMPILAN BERIKUT 
INI ANDA BISA MENAMBAHKAN FILE DI 

PILIHAN “TAMBAHKAN” DAN DAPAT 
MENULIS SESUATU BERUPA PENGUMUMAN 

DAN SEBAGAINYA DI KOLOM “BAGIKAN 
DENGAN KELAS” LALU “POSTING”.  



2 7  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
SEPERTI CONTOH BERIKUT DAN KLIK “POSTING” UNTUK 

MEMPUBLIKASI APA YANG ANDA TULISKAN. 
 



2 8  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
AKAN MUNCUL TAMPILAN SEPERTI BERIKUT. 

ANDA JUGA DAPAT MENAMBAHKAN KOMENTAR DI KOLOM 
“TAMBAHKAN KOMENTAR KELAS”



2 9  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
BILA MAHASISWA ONLINE MEREKA DAPAT MEMBALAS 

SEPERTI DIATAS.



3 0  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ANDA DAPAT MEMBALAS KOMENTAR TERSEBUT DENGAN 
MENGKLIK  

“BALAS KOMENTAR INI”



3 1  

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

AKAN MUNCUL TAMPILAN SEPERTI DIATAS DAN ANDA DAPAT 
BERKOMENTAR SEPERTI CONTOH DIATAS, SETELAH ITU KLIK “TANDA 
PANAH” SAMPING BERWARNA HIJAU DAN KLIK UNTUK MEMPOSTING 

KOMENTAR ANDA.



3 2  

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

SELAMAT ANDA TELAH MEMBALAS KOMENTAR TERSEBUT SEPERTI 
GAMBAR DI ATAS.



3 3  

 

 

 
 

MEMBUAT TUGAS



3 4  

 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 A DA 4  FORMA T DA LAM PEM B UA TA N TUGAS YA I TU 
:  
 
1 .  TUGAS :  DAP A T MEM BE RI KA N TUGA S BE RUPA  
FI LE W ORD,  P DF,  P P T DSB .  
 
2 .  TUGAS KUI S :  KUI S BERUPA GOOGLE FORM 
 
3 .  PE RTA NYAA N :  BE RUPA PE RTA NYAA N 
LA NGS UNG 
 
4 .  MA TE RI :  YA I TU DOSE N DAP A T ME NGUP LOA D 
MA TE RI  PEMB E LAJA RA N M ODUL BE RUPA FI LE.  



3 5  

 

 

CARA MEMBUAT TUGAS 
 
PERTAMA-TAMA : 

  
  
 
 
SETELAH ITU : 

 
 
 

PILIH 
(+Buat) 

PILIH 
(Tugas) 



3 6  

 

 

 
 
  
 
 
 

 
 
 

ANDA AKAN MASUK DIHALAMAN DIATAS 
N O T E :  TOPIK  H AN Y A OPS I ONA L  T I D AK  P E RL U DI  I S I  A T A U DI ED I T ,  

+ B UA T  J U G A OP SI ONA L  T I D AK PE R L U D I I SI .  
 

J U D U L  :  Y A N G  B E R A R T I  
J U D U L  M A T E R I  A N D A  

P E T U N J U K  :  Y A N G  
B E R A R T I  K E T E R A N G A N  
T U G A S  A N D A .  

TAM BAH KA NU N
T U K 
M E N A M B A HKA N  
F I L E  

P O I N A D A L A H  
J U M L A H  
N I L A I /  S K O R  

  
 T E N G G A T  

B E R A R T I  A N D A  
D A P A T  
M E N G A T U R  
W A K T U  
P E N G E R J A A N  
T U G A S  



3 7  

 

 

MENAMBAHKAN FILE : 
 

  
 
 
 
 
 

KLIK TANDA 
“TAMBAHKAN” 

PILIH FILE 



3 8  

 

 

  
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 

PILIH FILE 
DARI 

 
 

LALU UPLOAD 
FILE 

 



3 9  

 

 

ATUR TENGGAT WAKTU 
 
 
 
 
 
 

KLIK TANDA 
PANAH BAWAH 

“TIDAK ADA 
BATAS WAKTU” 

KLIK LAGI 
TANDA PANAH 

BAWAH 
“TIDAK ADA 

BATAS WAKTU” 



4 0  

 

 

 
 
 
 
 

ATUR 
TANGGAL DAN 

WAKTU 
SEPERTI 
GAMBAR 

BERIKUT. 
 

  
  

 
MENJADI 
SEPERTI 
GAMBAR 

DISAMPING 
INI: 



4 1  

 

 

 
SETELAH SELESAI SEMUA YANG DIPERLUKAN 
AKAN MENDAPATKAN TAMPILAN SEPERTI INI:  

 
 
 
 



4 2  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ARAHKAH 
KURSOR KE 

KANAN ATAS 
DAN KLIK 

“TUGASKAN” 



4 3  

 

 

 
  
 
 
 
 
 
 

TUGAS TELAH 
SELESAI 

DIBUAT DAN 
KLIK UNTUK 

MELIHAT 
TUGAS 



4 4  

 

 

AKAN ADA TAMPILAN SEBAGAI BERIKUT: 
 
  
 
 
 
 
 

DIBERIKAN:  
J U M L AH M A HA SI S WA  

Y A N G D I BE R I K A N 
T U G AS Y AI TU  

J U M L AH M A HA SI S WA  
Y A N G AD A DI K E L AS 

T E R SE B U T.  

DISERAHKAN:J UM
L A H M A H ASI SW A 

Y A N G T E L A H 
M E N G E RJ A KA N  

T U G AS  T E RSE B U T.  



4 5  

 

 

 
 

MEMBERIKAN 
PENILAIAN 



4 6  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 TAMPILAN AKAN BERUBAH 

ANGKANYA JIKA 
MAHASISWA TELAH 

MENGERJAKAN TUGAS 
TERSEBUT.  

ATUR KURSOR 
ANDA DAN KLIK  
“DISERAHKAN”  



4 7  

 

 

LALU AKAN ADA TAMPILAN SEBAGAI 
BERIKUT :  
 
 
 
 
 
 
 
 

ATUR KURSOR KE 
ARAH SINI DAN 

KLIK UNTUK 
MELIHAT TUGAS 

MAHASISWA YANG 
SUDAH 

MENYERAHKAN  



4 8  

 

 

AKAN MUNCUL TAMPILAN SEPERTI INI: 
 
 
 
 
 
 
 
 



4 9  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

“NILAI”  
BERARTI ANDA 
MEMBERIKAN 
NILAI KEPADA 

MAHASISWA.  

“KOMENTAR 
PRIBADI”  

BERARTI ANDA 
MEMBERIKAN 

KRITIK DAN 
SARAN UNTUK 

MAHASIWA  



5 0  

 

 

 
 
 
 
 
  
 
 

SETELAH 
MEMBERIKAN 

NILAI ARAHKAN 
KURSOR DAN 

KLIK 
“KEMBALIKAN”  

KLIK “POSTING” 
UNTUK 

MEMPOSTING 
KOMENTAR 

ANDA  



5 1  

 

 

BILA SUDAH DINILAI TUTUP PAGE  TERSEBUT DAN 
KEMBALI KE HALAMAN AWAL 
  
 
 
 
 
 
 

KLIK PAGE 
“NILAI” 

UNTUK MELIHAT 
NILAI YANG 

TELAH ANDA 
MASUKAN 



5 2  

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

AKAN ADA TAMPILAN DIATAS DAN PENILAIAN 
ANDA SUDAH MASUK. 
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